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Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Кушвинского  городского округа

от 25.06.2012 г. № 996
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, 

ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 

на территории Кушвинского городского округа»
Раздел I. Общие положения

Настоящий административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости на территории Кушвинского городского округа» разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей данной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении услуги.

1. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих

предоставление муниципальной услуги

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом Российской Федерации от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

· Законом Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями);

· постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»; 

· Законом Свердловской области от 16.07.1998 № 26-03 «Об образовании в Свердловской области» (с изменениями);

· Положением об управлении  образования Кушвинского городского округа, утвержденным Решением Думы Кушвинского городского округа от 20 октября 2011 года № 624;

· Уставами муниципальных общеобразовательных учреждений Кушвинского городского округа;

· иными нормативными правовыми актами.

2. Описание заявителей
Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель) являются: 

· обучающиеся общеобразовательных учреждений Кушвинского городского округа (далее – обучающиеся);

· родители (законные представители) обучающихся (далее – законные представители).
3. Порядок информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги

1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в управлении образования Кушвинского городского округа, и в муниципальных общеобразовательных учреждениях Кушвинского городского округа (далее – Учреждение), а также посредством почтовой, телефонной связи, размещения информации на официальных сайтах образовательных учреждений (Приложение № 1, 2).  

2. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется работником Учреждения, ответственным за исполнение муниципальной услуги.

Полный текст Административного регламента размещается на официальном сайте Кушвинского городского округа, на сайте управления образования, на сайтах общеобразовательных учреждений.

3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информации: 

- наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

4. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения руководитель или работник Учреждения, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Учреждения, в которое позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Работник Учреждения предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о местонахождении и графике работы Учреждения;

- о справочных телефонах Учреждения;

- о порядке получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги.

Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 10 минут.

При ответах на письменное обращение индивидуальное письменное информирование граждан осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией). Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее СМИ). Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном сайте Учреждения, путем использования информационных стендов Учреждений. Информационные стенды в Учреждениях оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

- о месте нахождения и графике работы управления образования и общеобразовательных учреждений Кушвинского городского округа, в т.ч. адреса сайтов, номера телефонов, адреса электронной почты (Приложение № 1, 2);

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.

4. Обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги, могут быть обжалованы Заявителем во внесудебном порядке и (или) в суде.

2. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости на территории Кушвинского городского округа.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется муниципальными общеобразовательными учреждениями, расположенными на территории Кушвинского городского округа (далее - Учреждение), в лице руководителей Учреждений (далее - руководитель) или уполномоченных лиц (работник Учреждения, назначенный руководителем). 

3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является получение заявителем информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

4. Срок предоставления муниципальной услуги
1. Информация о муниципальной услуге предоставляется Заявителю в следующем порядке.

1.1. По устному запросу муниципальная услуга (результаты текущей успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены отметки, сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период) предоставляется в день обращения (в ходе приема граждан);

1.2. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 10 минут. В исключительных случаях время информирования может быть продлено до полного разрешения вопроса заявителя.

2.1. По письменному запросу срок рассмотрения запросов законных представителей об оказании муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня их регистрации.

3.2. При предоставлении  муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий устанавливаются следующие сроки предоставления информации об успеваемости:
3.2.1. для текущего контроля успеваемости устанавливаются следующие сроки информирования об оценках: на ступени начального и основного общего, среднего (полного) общего образования не более 5 дней от даты проведения урока или даты выполнения обучающимся работы, по итогам которых выставлена оценка;
3.2.2. для промежуточной аттестации по итогам учебного периода устанавливаются следующие сроки информирования об оценках: не позднее 2 дней после окончания учебного периода;
3.2.3. для информирования о пропусках уроков устанавливаются следующие сроки: не более 5 дней от даты проведения урока.

3.2.4. Для обучающегося доля отметок и пропусков уроков, выставленных своевременно в электронный дневник, должна составлять не менее 80% от общего количества отметок и пропусков уроков, выставленных в электронный дневник за рассматриваемый период.

5. Правовые основания для предоставления услуги

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом Российской Федерации от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

· Законом Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями);

· постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»; 

· Законом Свердловской области от 16.07.1998 № 26-03 «Об образовании в Свердловской области» (с изменениями);

· Положением об управлении  образования Кушвинского городского округа, утвержденным Решением Думы Кушвинского городского округа от 20 октября 2011 года № 624;

· Уставами муниципальных общеобразовательных учреждений Кушвинского городского округа;

· иными нормативными правовыми актами.

6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1. Предоставление услуги обучающемуся в устной форме или на бумажном носителе осуществляется в процессе его обучения

2. Предоставление услуги законному представителю обучающегося в устной форме осуществляется по требованию при предъявлении документа удостоверяющего личность.

3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронном виде:

а) паспорт заявителя, являющегося родителем или законным представителем, подтверждающего полномочия представителя;

б) заявление на предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника, электронного журнала успеваемости, в котором указываются паспортные данные, адрес места жительства и излагается запрос о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 3).
4. Заявление на оказание муниципальной услуги должно соответствовать следующим требованиям:

· текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

· фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

· документы заполнены не карандашом.

7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

В приеме документов для оказания услуги может быть отказано должностным лицом Учреждения в следующих случаях:

· содержание обращения заявителя не позволяет установить запрашиваемую информацию;

· в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, паспортные данные;

· текст письменного обращения не поддается прочтению;

· если запрашиваемая информация содержит персональные данные, согласие на передачу которых от субъекта персональных данных отсутствует;

· если у образовательного учреждения отсутствуют полномочия по предоставлению той или иной информации;

· установленных федеральными законами ограничений доступа к информации.
8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

1) услуга не предоставляется в случае, если запрашиваемая заявителем информация не относится к текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в Учреждениях;

2) непредставления документов, определенных настоящим Административным регламентом либо предоставление документов, не отвечающих требованиям, указанным в настоящем административном регламенте;

3) не представлен документ, удостоверяющий личность Заявителя (родителя или законного представителя), документ, подтверждающий полномочия;
4) если запрашиваемая информация содержит персональные данные, согласие на передачу которых от субъекта персональных данных отсутствует;
5) если у образовательного учреждения отсутствуют полномочия по предоставлению той или иной информации;
6) установленных федеральными законами ограничений доступа к информации
9. Размер платы, взымаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено. Информация, предоставляемая гражданам является бесплатной.
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

Срок ожидания Заявителем в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, не должен превышать 30 минут.

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

При письменном обращении об оказании муниципальной услуги поступившее письменное обращение регистрируется в установленном порядке. Максимальный срок данной процедуры – сутки с момента поступления обращения. После регистрации поступившее обращение направляется ответственному специалисту по данному направлению и устанавливается срок для подготовки ответа. 

В случае если запрос поступил посредством электронной связи, регистрация запроса производится в течение суток с момента поступления запроса.
12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

1. Прием заявителей осуществляется в рабочем кабинете на рабочих местах руководителей муниципальных образовательных учреждений или уполномоченных лиц по предоставлению муниципальной услуги.
2. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

· режима работы.

3. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:

· места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами;

· места для возможности оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

4. Требования к местам для ожидания заявителей:

· места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников;

· места ожидания в очереди на исполнение муниципальной услуги могут быть оборудованы стульями, скамьями.

13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

· удобство и доступность получения информации;

· соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение законодательства о персональных данных;

· отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц департамента образования и работников образовательных учреждений, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе выполнения административных процедур в электронной форме

1. Для предоставления заявителям муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления от Заявителя (Приложение № 3, 5);

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) предоставление прав доступа к информационной системе для обеспечения информирования о текущей успеваемости обучающегося;

4) прекращение предоставления информации о текущей успеваемости в электронном виде.

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к Регламенту.

2. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявления для предоставления муниципальной услуги является личное обращение Заявителя к работнику ОУ с предъявлением документов, удостоверяющих личность гражданина.
Датой обращения является день регистрации заявления работником Учреждения ответственным за приём документов (далее – работник).

Работник  принимает заявление, выполняя при этом следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя (в случае личного обращения заявителя);

- регистрирует письменное заявление в журнале регистрации поступивших заявлений (Приложение № 5).

Срок исполнения данного административного действия составляет не более суток с момента поступления заявления.

Результатом исполнения административного действия является:

- при личном обращении Заявителя регистрация заявления;

- при направлении заявления по почте, в том числе электронной, – регистрация заявления в журнале входящих документов. В случае поступления заявления в электронном виде, документы, удостоверяющие личность гражданина должны быть предоставлены Заявителем в течение 5 дней со дня направления заявления.

3. Основанием для начала административного действия по рассмотрению заявления служит поступление заявления в устной или письменной форме, а также с использованием электронной почты и его регистрация. 

Данное заявление рассматривается на соответствие требованиям, установленных настоящим Регламентом. 

Общий срок рассмотрения заявления не должен превышать 10 дней с момента регистрации заявления.

3. Основанием для начала административного действия по предоставлению муниципальной услуги в электронном виде является соответствие установленным требованиям документов, определенных настоящим регламентом необходимыми для оказания услуги.

Заявителю предоставляются права доступа (логин и пароль) к информационной системе для получения информации о текущей успеваемости обучающегося.

Датой начала оказания муниципальной услуги считается дата предоставления прав доступа к информационной системе.

Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости предоставляется в течение всего учебного года.

Общий срок обеспечения правами доступа к информационной системе не должен превышать 19 дней.
4. С момента подачи заявления Заявителем до момента предоставления ему прав доступа к информационной системе должно пройти не более 30 дней.

5. Заявитель вправе отказаться от предоставления информации о текущей успеваемости в электронном виде и получать данную информацию в традиционной форме (Приложение № 4).

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

1. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при оказании муниципальной услуги осуществляется управлением образования Кушвинского городского округа.

2. Должностное лицо, уполномоченное принимать документы для оказания муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов.

6.3. Дисциплинарная ответственность работников, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных обязанностях.

4. По результатам проведенных проверок, в случае выявленных нарушений сроков и порядка выполнения муниципальной функции, виновное лицо привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании плана работы управления образования Кушвинского городского округа) и внеплановыми.

6. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы управления образования, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в управление образования обращений с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

7. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги управлением образования Кушвинского городского округа в течение 3 дней формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3-х муниципальных служащих управления образования. Проверка исполнения муниципальной услуги проводится в течение 3 дней.


8. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

9. Справка подписывается председателем комиссии. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

1. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц определяется федеральным и областным законодательством. В случае нарушения должностных обязанностей должностных лиц при оказании муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться к начальнику управления образования с целью обжалования действий (бездействия) указанных лиц.

1.1. Обращение (жалоба) подается в письменной форме и должно содержать фамилию, имя и отчество лица, действия (бездействие) или решения которого обжалуются, а также сведения об обжалуемых действиях (бездействии).

1.2. Рассмотрение обращения (жалобы) осуществляется в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации его поступления.

1.3. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина (должностного лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.4. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) направляется ответ в письменной форме.
Приложение № 1 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, 

ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 

на территории Кушвинского городского округа»
Информация

об управлении образования Кушвинского городского округа
	Начальник управления образования 
	Ларина Любовь Владимировна

	Адрес
	624300, город Кушва Свердловской области, улица Красноармейская, 9А

	Телефон
	(34344) 2-47-63 (секретарь)

	Факс
	(34344) 2-52-89

	Адрес электронной почты
	uokgo@mail.ru

	Адрес сайта управления образования
	http://уокго.рф

	Режим работы
	понедельник - пятница, с 8.30 час. до 17.30 час.

Перерыв: с 13.00 час. до 14.00 час.


Приложение № 2 

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 

на территории Кушвинского городского округа»
Информация

о местонахождении, электронных адресах, телефонах, Интернет-сайтах общеобразовательных учреждений 

Кушвинского городского округа

	№
	Наименование ОУ
	ФИО
	Должность
	Телефон
	Адрес
	Е-mail
	Сайт
	График работы

	1
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная  школа № 1
	Клевакина Ирина Александровна
	Директор
	(34344) 2-58-43
	624300 Свердловская обл., г. Кушва, ул. Союзов, 14
	school-1kushva@mail.ru
	http://school1.kushva-online.ru
	

	2
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная  школа № 3
	Удовичка Ольга Алексеевна
	Директор
	(34344) 2-62-83
	624300 Свердловская обл., г. Кушва, ул. Строителей, 10
	kushva-school3@rambler.ru 
	http://school3.u-education.ru
	

	3
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная  школа № 4
	Останина Наталья Вячеславовна
	Директор
	(34344) 6-23-70
	624300 Свердловская обл., г. Кушва, пл. Культуры, 2
	school4_kushva@mail.ru
	http://edu.of.ru/kushva4school
	

	4
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная  школа №6 с углубленным изучением отдельных предметов
	Репина Ольга Александровна
	Директор
	(34344) 2-56-10
	624300 Свердловская обл., г. Кушва, пер. Свердлова, 5
	kushva6@yandex.ru
	http://edu.of.ru/kushva6 


	

	5
	Муниципальное  казённое  общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная  школа № 10
	Илюнцева Галина Ивановна
	Директор
	(34344) 3-29-59
	624300 Свердловская обл., г. Кушва, ул. Прокофьева, 9
	newschool10@mail.ru
	http://newschool10.narod.ru
	

	6
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная  школа № 20
	Ляпина Татьяна Анатольевна
	Директор
	(34344) 5-39-90
	624300 Свердловская обл., г. Кушва, п. Баранчинский ул. Победы, 9
	barancha_s_20@mail.ru
	http://www.schule20.ucoz.ru
	

	7
	Муниципальное  казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная  школа пос. Азиатского
	Петрова Валентина Ивановна
	Директор
	(34344) 2-40-04
	624300 Свердловская обл., г. Кушва, пос. Азиатский, ул. Стадионная, 1-б
	aziaschool@mail.ru
	http://asiaschool.ru/
	


Приложение № 3 

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 

на территории Кушвинского городского округа»

Форма заявления

о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося в электронном виде
Директору_____________________________________________________ ___________________________________
(наименование учреждения)

_____________________________________
_____________________________________

(Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):
Фамилия ____________________________

Имя ___________________________
Отчество ____________________________

Место регистрации:______________

__________________________________________

_______________________________
(адрес)
Телефон________________________
Паспорт серия ________№ __________

Выдан ______________________________

Заявление
Прошу предоставить права доступа к электронному дневнику моего ребенка (сына, дочери)____________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса.
 "____" _________________ 20____ года                                             __________________
подпись
Приложение № 4 

административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 

на территории Кушвинского городского округа»
Форма заявления о прекращении предоставления информации о текущей успеваемости учащегося в электронном виде

Директору_____________________________________________________  _____________________________________
(наименование учреждения)

_____________________________________
_____________________________________

(Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):
Фамилия____________________________

Имя____________________________
Отчество____________________________

Место регистрации: _____________
_______________________________
_____________________________________

(адрес)
Телефон_____________________________

Паспорт серия_______ №_____________

Выдан_______________________________

Заявление
Прошу прекратить предоставление информации о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери)____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса в электронном виде и предоставлять ее в традиционной форме (школьного дневника обучающегося).

"____" ________________ 20____ года                                        ___________________

подпись
Приложение № 5 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 

на территории Кушвинского городского округа»
Форма журнала регистрации заявлений 

о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося в электронном виде
	№
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О. заявителя
	Паспортные данные заявителя
	Адрес местожительства
	Телефон
	Ф.И.О. учащегося
	Класс
	Дата выдачи прав доступа к информационной системе
	Дата отказа от услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 

на территории Кушвинского городского округа»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося,

ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости на территории Кушвинского городского округа






	Отказ в предоставлении услуги




	Предоставление прав доступа к информационной системе




	Информирование заявителей о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости



Прием заявления от заявителей на  предоставление муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости 








Регистрация заявления 





Рассмотрение заявления








